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 کلیات( اولفصل 

 قدمهم-7-7

 شاخصی و معیار عنوانبه که است آن عمرانی هایپروژه، کشور هر اقتصادی توسعههای مشخصه از یکی

 بستگی، ملت یک تعالی و رفاه پیشرفت، بنابراینگیرد. یم قرار یموردبررس آن کشور اقتصادی رونق در عمده

 را عواملی و سازوکارها عمرانی، هایپروژه اجرای توفیق در و دارد کشور عمرانی هایپروژه موفقیت به زیادی

 .(1111پذیرد )شاکری و قربانی، پایان سود بیشترین و هزینه کمترین با مطلوب نحو به امور چرخه تا طلبدیم

های باشد و خروجی دولتهای عمرانی میبخش دولتی مبتنی بر اجرای پروژه سیستم اجرایی کشور در

این رو وجود سامانه مکانی گردد. از ها متبلور میبه سرانجام رسیدن این پروژه مختلف بر اساس تعداد، نوع و

وجود اطلاعات  باشد.ها بسیار حائز اهمیت میهای عمرانی برای هدایت و مسیردهی پروژهنظارت و ارزیابی طرح

محتوایی در زمان بازدید و آگاهی از مسیر طی شده در اجرایی شدن  توصیفی و ها از جمله مکانی،دقیق از پروژه

تواند در پیگیری روند اجرای پروژه نقش بسزایی اطلاعات در بستر مکانی می پروژه نقش کلیدی دارد. وجود این

 ایفا نماید. 

گیری سریع بر پایه اطلاعات جامع و حیاتی برای مدیران، توانایی تصمیم در دنیای مدرن امروز نکته

در جهت نظارت موثر  هدف توانمندسازی با های عمرانی،پروژه بر نظارت از این رو سامانه مکانی باشد.صحیح می

های عمرانی، نزدیک نمودن اختصاص بعد فضایی به اجرای پروژه است.ایجاد گردیده ها بر اجرای این پروژه

ای هریزی کشور به نظارت و تصمیم گیری بر این مبنا، اولاً؛ مانع از اجرای پروژهریزی و بودجهسیستم برنامه

های کشور تر اولویتهای موجود را نظامند نموده، و از همه مهمر پروژهگردد، ثانیا؛ً رصد و نظارت بغیرضروری می

 نماید.گذاری را مشخص میدر امر سرمایه

های عمرانی با این شکل برای اولین بار با عنایت به موارد مذکور سامانه مکانی و نظارت و ارزیابی طرح

های نرم دانشگاه تهران و هان و پژوهشکده فناوریریزی استان اصفدر کشور با همکاری سازمان مدیریت و برنامه

ریزی کشور به عنوان زیر سیستمی در بستر سامانه ساترا طراحی و ایجاد گردیده با نظارت امور آمایش و برنامه

 است.
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  اهداف-7-2

های ، استفاده از سیستمکشور ها در سراسرو پراکندگی آن ی عمرانیهابا توجه به حجم و گستردگی پروژه

 است. اجتناب ناپذیر ،هاجهت نظارت بر آناطلاعاتی مکانیزه و بسترهای نوین ارتباطی در 

ای، از اهداف اصلی ایجاد سامانه مکانی های عمرانی علاوه بر نظارت بودجهای، بر پروژهنظارت برنامه

 باشد.های عمرانی مینظارت و ارزیابی طرح

 توان به موارد زیر اشاره نمود:جاد این سامانه میاز دیگر اهداف ای

 هاایجاد بانک اطلاعات مکانی پروژه -9

 مند نمودن پروژه عمرانی و قابلیت جستجو بر اساس نام و کد پروژه در سطح استان و شهرستان مکان -8

کان ن مبازدید از پروژه و تهیه گزارش از پروژه به صورت برخط همراه تصویر و مستندات و منتسب کرد -3

 به پروژه

 های انجام شده و ثبت در سامانه برای مراجعات بعدیهای مورد نیاز از بازدیدتهیه گزارش -4

های مکانی استان از جمله موارد های موجود و پیشنهادی مقدماتی بر اساس لایهارزیابی مکانی پروژه -8

 محیط زیستی، زیر بناها و ...

 (.1ح های عمرانی و سامانه مبادله موافقتنامه نظارت )ارتباط مناسب را با پایگاه قوی نظیر طر -1

 ایجاد سیستم مدیریار کمک در تصمیم گیری مدیران درخصوص طرح های عمرانی به صورت برخط. -7

 دامنه کاربرد-7-9

ها، بازدید میدانی، ارزیابی کاربردهای این سامانه در ویرایش اول در چهار بخش اصلی جستجوی طرح

 ریار متبلور شده است.مکانی پروژه و مدی

 تکمیل این سیستم کاربردهای زیر قابل توسعه می باشد: در

 ایجاد دبیرخانه مکانی پروژه های عمرانی کشور با امکان مدیریت فرآیند پروژه از پیشنهاد تا اجرا -

 گیری برا ی تصمیم 1ایجاد داشبورد مدیریتی برخط -

 (211)ماده  منطقه محورایجاد بستر مکانی ارزیابی اثرات توسعه  -

 پتانسیل سرزمین  ایجاد بانک اولویت های سرمایه گذاری براساس ظرفیت و  -

                                                           
1 online 
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 بخش های اصلی ایجاد شده سامانه به قرار زیر می باشد:

 الف. جستجوی طرح های عمرانی

 ددر این بخش کاربران بر اساس سطح دسترسی، اطلاعات مورد نیاز را طی مراحل قبل و بعد از بازدی

ای در تعامل با سامانه مبادله موافتنامه )نظارت پروژه از طریق سامانه دریافت می نمایند. کلیه اطلاعات بودجه

گیرد. دراین زیر سیستم اطلاع از موقعیت مکانی ( تنظیم و براساس جستجوی مورد نظر دراختیار افراد قرار می1

باشد. این سیستم پذیر میاس بازدیدهای برخط امکانبر اس هااطلاعات پروژه آخرین وضعیت پروژه به همراه

 ای از استان، شهرستان و براساس دستگاه اجرایی را داراست.قابلیت جستجوی پروژه در محدوده

 ب. بازدید میدانی

لازم را به لحاظ  ییابه صورت سنتی کاری عمرانی هاپروژه نظارت بر های دریافتی از وضعیتگزارش

ها را نداشته و ضرورت وجود یک سیستم ای پروژههدایت و مدیریت برنامه آمدی کافی جهت روز دقت و بهعدم

 های عمرانی استان حائز اهمیت است. ای بر پروژهمکانیزه نظارت برنامه

های عمرانی از طریق زیرسیستم بازدید میدانی با انتخاب پروژه مورد نظر توسط فرآیند نظارت بر پروژه

ها، علاوه بر تنظیم اطلاعات مورد گردد و در ادامه پس از تعامل با مرکز هماهنگی نظارت بر پروژهآغاز می ناظرین

. گیردها صورت مینیاز بازدید همچون مستندات در رایانه سیار، هماهنگی لازم با دستگاه اجرایی و فرمانداری

موقعیت دقیق  لحاظ پروژه از وضعیت ،ددر زمان بازدیدر ادامه ناظر در موعد مقرر به منطقه عزیمت نموده و 

در  را آوری شدهاطلاعات جمع گیرد. ناظر در حین بازدیدقرار میبررسی مورد کیفی و کمی مکانی و اطلاعات 

 نماید که این اطلاعات به صورت برخط به بانک اطلاعاتی مرکزی ارسال می گردد.مینرم افزارهای مربوطه وارد 

 پروژهج. ارزیابی مکانی اولیه 

ها در بستر مکان، در این بخش از سامانه علاوه بر مشخص نمودن وضعیت پروژه نسبت به سایر پروژه

های اطلاعاتی نیز نمایان می گردد و ارزیابی مقدماتی بر اساس عوامل محرک و مخرب توسعه در قالب لایه

 گیرد.سازمان فضایی مورد نظر انجام می

 مدیریار د.

توانند به وضعیت هر دستگاه اجرائی سایر مدیران مسئول می واستان این سیستم مدیران ارشد  اجرایبا 

های اطلاعاتی مورد مناسب پروژه ها دسترسی داشته باشند. این زیرسیستم قادر است لایهدر خصوص اجرای 

و از وضعیت سرزمینی که  ها را روی هم گذاری نمودهنیاز را در اختیار مدیر قرار دهد تا به صورت برخط پروژه

های ثبت شده در سامانه و آخرین وضعیت باشد، آگاهی یابد. جستجوی پروژهپروژه در آن درحال اجرا می
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ای آن در سه بخش مشخصات طرح، مشخصات پروژه های مورد بازدید، همچنین دریافت اطلاعات بودجهپروژه

 زیرسیستم می باشد. های پرکاربرد اینو اطلاعات آخرین بازدید از ویژگی

 

 تعاریف -7-4

 امور -1-1-1

یافته همگن که بخش عمده و چشمگیری از وظایف دولت را شامل سازمانهای ای از کوششمجموعه

 بندی کرد:زیر دسته صورتبهتوان یمشود. امور را یم

 امور اجتماعی: -1

اوقات کار، فراغت و استراحت برای  تر جامعه را درای از وظایف دولت که امکانات زیست مطلوبمجموعه

 کند.یمهای اجتماعی برقرار تعادل

 امور اقتصادی: -2

های ای از وظایف دولت که امکانات تولید، توزیع و مصرف را از طریق ایجاد و توسعه ظرفیتمجموعه

 سازد.یمهای اقتصادی در جامعه برقرار اقتصادی در جهت تعادل

 امور دفاعی: -1

از وظایف دولت در جهت حفظ و حراست از مرزهای کشور و برقراری ثبات سیاسی از طریق ای مجموعه

حفظ و گسترش  منظوربه جوارهمیرنظامی، حفظ توازن رزمی و ایجاد توازن قوا بین کشورهای غدفاع نظامی و 

 وظایف دولت در امور دفاعی است. ازجملهامکانات توسعه اقتصادی، اجتماعی و سیاسی 

 ر عمومی:امو -1

های و عمومی دولت که تنظیم روابط در اعمال حاکمیت دولت بر رکن شدهشناختهای از وظایف مجموعه

 آن استوار است.

 های دولت با یکدیگرتنظیم روابط بین دستگاه

 های دولتی با مردمتنظیم روابط بین دستگاه

 های دولتیتنظیم روابط مردم با دستگاه

 مردم با یکدیگرتنظیم روابط بین افراد 
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و اعمال حاکمیت دولت  قرارتبرقراری عدالت، حفظ نظم و امنیت داخلی، روابط خارجی، وضع قوانین و 

 موارد امور عمومی است. ازجملهدر تنظیم روابط 

 بخشی )فرابخشی(:امور میان -1

مختلف را دارند و های های اقتصادی و اجتماعی در بخشاموری که قابلیت تاثیرگذاری بر روی فعالیت

 شوند.یمبندی بخشی طبقهدر ردیف موضوعات کالان و بین

 فصل -1-1-2

دهند. فصل یمیافته که خدمات معینی را برای جامعه انجام سازمانهای ای از کوششمجموعه

 ی امور است.زیرمجموعه

 برنامه -1-1-1

مات تصمی رشتهیکبه هم و مربوط به های مربوط فعالیت مراتبسلسلهنمایش منظم یا رعایت برنامه، 

 است. های زمانی مختلفمنظم و مرتب برحسب دوره

 طرح -1-1-1

ای معین و در یک های مطالعاتی، فنی و اجرایی همبسته که با هزینهای از اقدامات و فعالیتمجموعه

هر طرح از تعدادی پروژه تشکیل شود. یمشده انجام یینتعدوره زمانی مشخص، برای رسیدن به هدف از پیش 

های اجرا، نگهداری و به مراحل تهیه یک طرح و پیچیدگی های مربوطگستره ابعاد و ماهیت فعالیت؛ شودیم

 یند با سایر امورآدارد و همچنین اهمیت ارتباط این فر هاآنبرداری از آن و آثار متفاوتی که چگونگی انجام هبهر

 یند، نظام فنی اجرایی عمرانی کشور تعریف شود.آبرای تحقق موفق این فراقتصادی سبب گردیده که 

 شود:یمتقسیم  دودستهطرح عمرانی به 

 انتفاعی:

 استهلاک و جاری هایینههز تأمین بر علاوه یبرداربهره به شروع از پس معقولی مدت در که است طرحی 

 .نماید عاید نیز را دولت سیاست از تبعیت به متناسبی سود ،سرمایه

 یرانتفاعیغ

 و ساختمان احداث و زیربنایی اتـعملی و اعیـاجتم اهـرف یهابرنامه اجرای برای که است طرحی

 .نیست درآمد حصول آن اصلی هدف و شود اجرا دولت وظایف کلیه تسهیل جهت تأسیسات

 های ملیطرح -1-1-1
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 یدهپیچ تکنولوژی ازنظر و بزرگ گذاریسرمایه ازلحاظ و داشته استراتژیک جنبه که هاییطرح مجموعه

 بزرگ و سدهای آموزش عالی، هایطرح نظیر رود، فراتر منطقه یک از ها نیزآن اجرای بر مترتب آثار و باشند

 سنگین. صنایع

 های استانیطرح -1-1-1

 مشترک امکانات از استفاده با آن اجرای و طراحی ای کهمنطقه و ایناحیه خاص هایطرح از ایمجموعه

 هایسیاست و اهداف با و بوده مؤثر استان آن پیشرفت در کهیطوربهشود. استان انجام می در ملی و محلی

 نباشد. نیز مغایر دولت کلان

 پروژه-1-1-1

زمان مشخص با صرف مجموعه عملیاتی که بر اساس مطالعات توجیهی فنی، اقتصادی و اجتماعی در یک

عنای موقتی بودن به مشود. یمزیربنایی( انجام -اقتصادی-تولید )اجتماعی منظوربهموقت  صورتبهاعتبار معین 

از عملیات  یامجموعهپروژه یگر، دعبارتبهپروژه نیست.  اجرای از حاصل نتایج بودن موقتی و کوتاه بودن زمان

ای زمان مشخصی پروژه هر. کندیم ینتأماست که یک یا چند هدف از اهداف و عملیات یک طرح را  جنسهم

 تایجکه به ن برسیم یا روشن شود شدهمشخصبرای شروع و خاتمه دارد. پایان پروژه زمانی است که یا به نتایج 

 تواند شاملیمیگر، هر طرح دعبارتبهدهد. یمعملیات یک طرح را تشکیل  آرپروژه بخشی  معمولاً .رسیمینم

شوند. بت توجه به وضعیت و ماهیت پروژه یکی از اقسام: یمها زیرمجموعه طرح محسوب چند پروژه باشد. پروژه

احداثی، توسعه، تعمیر، تجهیز، مطالعه طراحی، مطالعه بنیادی، طراحی تفصیلی، نظارت، خدمات و تعهدات 

 گردد.انتخاب می

 بودجه -1-1-1

 :شوندیمخلاصه  است که در سه مورد زیر شدهارائهتعاریف مختلفی برای بودجه 

 .یددارندتأکتعاریفی که بر جنبه سیاسی بودجه 

 .یددارندتأکهای اقتصادی و مالی جنبهتعاریفی که بر 

 .یددارندتأک بودجه مدیریت و ایبرنامه هایجنبه بر که تعاریفی 

ه عملیات معین ک و هاهزینه برآورد و مین اعتبارأسایر منابع ت و درآمدها بینییشاز پبودجه عبارت است 

 مصارف آن منابع و یلهوسبهبودجه یک برنامه تخصصی مالی است که . شودیام مای از زمان انجدر دوره محدوده

 .شودیم بینییشپبرای یک دوره زمانی  ینمعبرای تحقق اهداف خاص 

 نظارت و ارزیابی-1-1-1
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 هایبا استانداردها و روش هاآناز انطباق بازرسی و بازبینی فرآیندها و نحوه اجرای پروژه برای اطمینان 

 اجرایی مناسب است.

 ی عمرانیهاپروژه -1-1-11

 در اجتماعی، و اقتصادی، فنی توجیهی مطالعات اساس بر که است مشخصی خدمات و عملیات مجموعه

تحقق بخشیدن به  برای معین، بااعتبار شدهیینتع قبل از زمانی دوره یک در و معلوم جغرافیایی موقعیت یک

 دولتی کارفرمای یلهوسبه مستقیماً شود و همچنینیم اجرامطالعه و  سالهپنجهای برنامه عمرانی هدف

 (.1111شود )حسینیان و نوری، یم یگیریپ وی توسط آن ساخت و طراحی مراحل کلیه و شدهیزیربرنامه
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 (ساطعسامانه مکانی یکپارچه طرح های عمرانی ) فصل دوم(

 نخست برگآدرس سامانه و  -2-7

این است که از لینک   برای ورود به سامانه ساطع از دو طریق میتوان اقدام نمود، راه اول

https://satrax.mpo-es.ir/view/sate/home .وارد سامانه شوید 

شوید و در بخش سامانه های تخصصی روی  اصفهان که وارد سامانه ساترای استان راه دوم این است

لینک سامانه ساطع)که در تصویر مشخص شده( کلیک نمایید تا به سامانه طرح های عمرانی ساطع هدایت 

 شوید. 

 

 سامانه ساترای استان1 -2شکل

 با این کار وارد صفحه اصلی سامانه خواهید شد که تصویر مربوطه را در زیر مشاهده می نمایید.
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 ساطع صفحه اصلی سامانه2 -2شکل

                                          ورود به سامانه -2-2

تلف سامانه نسبت به مجوز هایی که به و دسترسی به بخش های مخ کاربری پنل به دسترسی به منظور

زیرا همه کاربران به تمام اطلاعات و بخش های سامانه دسترسی نخواهند  .شد سامانه وارد باید ابتدا فرد داده شده

 کلیک کرده و در صفحه باز شده )تصویر قبل(صفحه بالای در برای ورود به سامانه بر روی آیکون  داشت. 

 عبور را وارد نمایید.  رمز و کاربری نام

 

  دورو صفحه 1 -2شکل
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                                         رمز اسم فراموشی  -2-7-2

 فحهص در کرده، کلیک "ایدکرده فراموش را رمز اسم" گزینه روی بر کاربری، نام نمودن فراموش صورت در

 "ارسال اسم رمز جدید" را پر نمایید، سپس بر روی گزینه "وارسی متن" و کادر کاربر نمایشی نام شده باز

 .گردد ارسال کاربر ایمیل آدرس جدید به عبور کلیک کرده تا رمز

 

 

 رمز اسم یفراموش 1 -2شکل
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                                  سامانه مختلف بخش های -2-9

 ثبت پیشنهاد پروژه ، با عناوین  شود چهار بخش اصلی اصلی سامانه مشاهده می همانگونه که در صفحه

خش تا این مرحله ببرای سامانه پیش بینی شده است که  تصویب و ابلاغ پروژه و نظارت پروژه ارزیابی پروژه، 

 نظارت پروژه توسعه یافته است که در ادامه تشریح خواهد شد.

ی تبادل داده ، درباره سامانه و ارتباط با ما نیز به سامانه اضافه شده علاوه بر بخش های فوق ، بخش ها

 است.

 

 

 صفحه اصلی سامانه ساطع 1 -2شکل
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                                  نظارت پروژه -2-4

 وارد صفحه مربوطه شده و قسمت های مختلف قابل مشاهده است. نظارت پروژه پس از انتخاب لینک 

 )امور، فصل،برنامه و...(طبقه بندی عملکردهای دولتبخش های   لازم به توضیح است که در سامانه ابتدا

د وار )در میزکار(در بخش مربوطه و اشخاص حقوقی)دستگاه های مجری و بهره بردار همراه با ثبت کد دستگاه(

و در ادامه پروژه های اجرایی  ثبت می شوند و کارشناسان از بخش بازدید طرح های عمرانی س میشوند سپ

کاربران  برای با توجه به پر استفاده تر بودن بخش بازدید و پروژه بازدید ثبت می کنند.  ای پروژه ها، گزارشبر

عنی ابتدا بخش های بازدید ، پروژه و ی ، نگارش این گزارش از انتهای فرایند به ابتدا در نظر گرفته شده است. 

طرح توضیح داده میشود و سپس نحوه ثبت و ورود بخش های طبقه بندی عملکرد دولت)امور، فصل و برنامه( 

)که یکبار برای همیشه و مربوط به مدیر سامانه می و بخش مربوط به زیر ساخت مدارک تشریح خواهد شد

 .باشد(

 پروژه بازدید«  پروژه «  نی طرح عمرا« برنامه « فصل « امور 

 

 

 بخش های مختلف نظارت پروژه 1 -2شکل
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 بازدید های میدانی-2-4-7

 و مشاهده جزئیات بازدید الف ( نمایش نقشه ای بازدید ها

بازدید نمود یا و جستجو  بازدید های که قبلا انجام شده را  مشاهدهدر بخش بازدید میدانی می توان 

 جدید ثبت کرد.

در ابتدا وقتی وارد این صفحه می شویم موقعیت مکانی تمام بازدید های انجام شده روی نقشه قابل 

مشاهده خواهد بود که با کلیک روی هر عارضه روی نقشه ، کادر کوچکی باز می شود که جزئیات مختصری از 

 را می توان دید.مت جزییات و ویرایش  بازدید را نمایش می دهد در پایین ، سمت چپ  کادر دو قس

مت ه سمی توان سایر لایه هایی که در گره انتشار داده شده را از زبان، علاوه بر موقعیت مکانی بازدید ها 

 راست نقشه انتخاب و مورد استفاده قرار داد و از ابزار های نقشه مانند فیلتر و ... استفاده نمود.

 

 جستجو و نمایش بازدید پروژه  1 -2شکل
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بازدید را مشاهده نمود )شکل ( کل جزئیات ) در صورت نیاز میتوان با کلیک روی قسمت مشاهدهو  

 زیر(.

 

 نمایش جزئیات بازدید 1 -2شکل
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مرحله ثبت بازدید مانند همانگونه که در پنجره باز شده مشاهده میشود تمام جزئیات وارد شده در  

قابل مشاهده می باشد.  علاوه برآن موقعیت مکانی بازدید برروی نقشه  ،مشخصات پروژه و اسناد پیوست شده 

 قابل مشاهده است. 

پس از در کادر بازشده  (1-2شکل در  ) دکمه ویرایش د استفاده از ویرایش بازدی یکی از روش های 

کلیک روی یک عارضه روی نقشه می باشد.  برای بازگشت به لیست بازدید ها یا نقشه موقعیت بازدید ها از 

 پنجره جزئیات می توان استفاده نمود.فلش آبی رنگ بالای 

 جزئیات بازدید چاپ(ب

دارد می که در بالا سمت چپ پنجره نمایش جزییات قرار  چاپپس از مشاهده جزئیات بازدید، از دکمه 

 (1-2)شکل  ت.توان از جزئیات بازدید پیرینت گرف

 نمایش جدولی بازدیدها(ج

مطابق شکل زیر چنانچه در بخش مشخص شده با عنوان جدول کلیک کنیم بازدید های ثبت شده که 

 بروی نقشه مشاهده میشد اینبار به صورت جدولی قابل مشاهده خواهد بود.  

مشاهده جزئیات هر بازدید روی عنوان مربوطه کلیک کنیم تا همان  در لیست بازدید ها می توان جهت

 مطابق شکل ،پنجره جزئیات بازدید که در بخش قبلی اشاره شد باز شود. همچنین می توان از بخش اقدامات 

 یا حذف نمود. )روش دوم(ویرایش، بازدید را زیر 
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 نمایش و جستجوی جدولی بازدید 1 -2شکل

 

 جستجوی بازدید(د

 یت جستجو خصوصا جستجوی پیشرفتهیکی از قابلیت ها و ابزار مهم و کاربردی در این پرتلت قابلی

 دید می باشد.زبا

 جستجوی عمومی  

 عنوان یا کد بازدید مورد نظر را جستجو نمود. سبراسامطابق شکل از کادر جستجو می توان 

 

  پیشرفتهجستجوی 

لف بازدید ها را جستجو علاوه بر جستجوی کلی می توان با اهداف مختلف و بر اساس معیار های مخت

 بانه جستجوی پیشرفته کلیک نمایید.باز شدن منوی جستجوی پیشرفته کافی است روی ز نمود. برای
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 جستجوی پیشرفته بازدید 11 -2شکل

ان بر اساس فیلد های مختلف از جمله براساس تقسیمات کشوری دوره زمانی ، در این بخش می تو

 پیشرفت فیزیکی، وضعیت و نوع اجرا، کیفیت پروژه ، نام مجری و بهره بردار فیلتر و جستجو کرد.  

 افزودن بازدید و(

اصولا بازدی باید در زمان بازدید و از طریق تبلت یا موبایل در محل بازدید با استفاده از نسخه اندروید 

انجام خواهد شد ولی در صورتی که بنا به دلیلی نیاز باشد از نسخه دسکتاپ جهت ثبت بازدید استفاده شود 

 (اقدام نمود.  )شکل زیر" افزودن بازدید پروژه "کافی است از لینک  

نکته: برای افزودن بازدید باید از قبل، پروژه مربوطه در سامانه ثبت شده باشد که بتوان از لیست پروژه 

 ها در فرم ثبت بازدید آن را انتخاب کرد.

 

 

 افزودن بازدید پروژه 11 -2شکل
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مرحله  1ی شود. فرم بازدید در م کلیک روی افزودن بازدید فرم مربوط به بازدید نمایش دادهپس از 

 )شکل زیر(تکمیل و ثبت می شود. 

موقعیت مکانی محل بازدید ثبت می شود   2مشخصات بازدید تکمیل می شود ، در مراحل  1در مراحل 

 مستندات مورد نظر مانند تصاویر محل بازدید و اسناد مربوطه می تواند پیوست و بارگزاری گردد 1و در مرحله 

 اخر ثبت نهایی شود و در مرحله

 

 مرحله اول افزودن بازدید 12 -2شکل
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 مرحله دوم ثبت بازدید.11 -2شکل
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 افزودن مستندات بازدید ،مرحله سوم11 -2شکل
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 بازدیدمرحله پایانی ثبت 11 -2شکل
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 های اجرایی پروژه-2-4-2

 و مشاهده جزئیات پروژه ها پروژهالف ( نمایش نقشه ای 

نحوه عملکرد این بخش نیز شبیه بخش بازدید می باشد و می توان پروژه های که قبلا ثبت شده را  

 مشاهده و جستجو نمود یا پروژه جدید ثبت کرد.

مکانی تمام پروژه هایی که برای انها موقعیت مکانی در  در ابتدا وقتی وارد این صفحه می شویم موقعیت

نظر گرفته شده  یا برای آن پروژه ها بازدید ثبت شده باشد روی نقشه قابل مشاهده خواهد بود که با کلیک روی 

هر عارضه روی نقشه ، کادر کوچکی باز می شود که جزئیات مختصری از پروژه را نمایش می دهد در پایین ، 

 را می توان دید.کادر دو قسمت جزییات و ویرایش  سمت چپ  

علاوه بر موقعیت مکانی پروژه ها ، می توان سایر لایه هایی که در گره انتشار داده شده را از زبانه سمت 

 راست نقشه انتخاب و مورد استفاده قرار داد و از ابزار های نقشه مانند فیلتر و ... استفاده نمود.

 

 جستجو و نمایش پروژه 11 -2شکل

 

شکل )را مشاهده نمود پروژه کل جزئیات ، (و در صورت نیاز میتوان با کلیک روی قسمت مشاهده ) 

 (.زیر
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18) 

 

 نمایش جزئیات پروژه 11 -2شکل



 19  )ساطع(عمرانی های طرحراهنمای سامانه 

 

 

19) 

مانند پروژه ر مرحله ثبت همانگونه که در پنجره باز شده مشاهده میشود تمام جزئیات وارد شده د

رروی بپروژه قابل مشاهده می باشد.  علاوه برآن موقعیت مکانی پروژه مشخصات پروژه و اسناد پیوست شده به 

همچنین بازدید هایی که برای این پروژه انجام شده است لیست شده، بهعنوان مثال  نقشه قابل مشاهده است.

 برای این پروژه یک بازدید ثبت شده است.

در کادر بازشده قرار دارد می  11-2شکلکه در  می توان روی دکمه ویرایش پروژه جهت ویرایش 

 توان اقدام نمود.

 اجرایی پروژهجزئیات  چاپ(ب

که در بالا سمت چپ پنجره نمایش جزییات قرار دارد می  چاپ، از دکمه پروژه پس از مشاهده جزئیات 

 (11-2 )شکل پیرینت گرفت.پروژه توان از جزئیات 

 هانمایش جدولی پروژه ج(

های ثبت شده که پروژه مطابق شکل زیر چنانچه در بخش مشخص شده با عنوان جدول کلیک کنیم 

 بار به صورت جدولی قابل مشاهده خواهد بود.   بروی نقشه مشاهده میشد این

نیم تا همان روی عنوان مربوطه کلیک کپروژه ها می توان جهت مشاهده جزئیات هر پروژه در لیست 

اشاره شد باز شود. همچنین می توان از بخش اقدامات ، مطابق شکل زیر  پروژه که در بخش قبلپنجره جزئیات 

 را ویرایش یا حذف نمود.پروژه ، 

 

 نمایش و جستجوی جدولی پروژه 11 -2شکل
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11) 

 اجرایی (جستجوی پروژهد

روژه پیکی از قابلیت ها و ابزار مهم و کاربردی در این پرتلت قابلیت جستجو خصوصا جستجوی پیشرفته 

 می باشد.

 جستجوی عمومی  

 براساس عنوان یا کد، پروژه مورد نظر را جستجو نمود.مطابق شکل از کادر جستجو می توان 

 

  پیشرفتهجستجوی 

ها را جستجو پروژه و بر اساس معیار های مختلف  علاوه بر جستجوی کلی می توان با اهداف مختلف

ه عنوان پیشرفته کلیک نمایید و بنمود. برای باز شدن منوی جستجوی پیشرفته کافی است روی زبانه جستجوی 

 و کیفیت خوب را فیلتر و جستجو نمود. 11مثال پروژه های در شهرستان کاشان با پیشرفت فیزیکی بالای 
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10) 

 

 جستجوی پیشرفته پروژه 11 -2شکل

 

در این بخش می توان بر اساس فیلد های مختلف از جمله براساس تقسیمات کشوری دوره زمانی ،  

 پیشرفت فیزیکی، وضعیت و نوع اجرا، کیفیت پروژه ، نام مجری و بهره بردار فیلتر و جستجو کرد.  

 پروژه اجراییو( افزودن 

 اقدام نمود.  )شکل زیر(" اجرایی افزودن پروژه "کافی است از لینک  جهت افزودن پروژه جدید 

ها  رحطمربوطه در سامانه ثبت شده باشد که بتوان از لیست  طرحباید از قبل،  پروژهنکته: برای افزودن 

 در فرم ثبت بازدید آن را انتخاب کرد.
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11) 

 

 افزودن پروژه 21 -2شکل

 

مرحله تکمیل  1در پروژه نمایش داده می شود. فرم پروژه فرم مربوط به پروژه پس از کلیک روی افزودن 

 )شکل زیر(و ثبت می شود. 

ثبت می شود و در پروژه موقعیت مکانی   1تکمیل می شود ، در مراحل پروژه مشخصات  2و1در مراحل 

ر خو در مرحله آ ه می تواند پیوست و بارگزاری گرددمستندات مورد نظر مانند تصاویر و اسناد مربوط 1مرحله 

 .شودمی ثبت نهایی 
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11) 

 

 مرحله اول افزودن پروژه 21 -2شکل

 

 پس تکمیل سایر مراحل و ثبت نهایی پروژه ثبت می شود. 

معمولا پروژه ها به صورت انبوه و از طریق اکسل وارد سامانه میشوند و به صورت تکی و از این روش به 

 ندرت در شرایط خاصی ایجاد می شود. 

 در ادامه در بخش درونبرد اکسلی خواهید دید.  پروژه را اکسلی ورود نحوه
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 طرح های عمرانی-2-4-9

 طرح های عمرانی نیز کاملا شبیه بخش پروژه و بازدید می باشد. بخش روش کار در 

نکته: برای افزودن طرح های عمرانی)به هر روشی( لازم است ابتدا دستگاه مجری و بهره بردار مربوط به 

طرح در بخش اشخاص ایجاد شده باشد چراکه فیلد کد دستگاه مجری و بهره بردار از فیلد های ضروری می 

 ای متناظر با انها باید در سامانه موجود باشد.باشد و کد ه

قابلیتی در  لازم به ذکر است که با توجه به اینکه پروژه ها زیر مجموعه طرح های عمرانی می باشند 

سامانه تعریف شده است که اسنادی که برای یک طرح در نظر گرفته می شود و به طرح پیوست می شود برای 

ابل نمایش است به عنوان مثال اگر برای یک طرح عمرانی موافقتنامه یا هر سندی همه پروژه های زیر مجموعه ق

خاب شوند و از قسمت مشاهده جزئیات ذاری شود هنگامی که هر یک از پروژه های زیر مجموعه آن انتبارگ

ه برای ادی کجزئیات ان پروژه را ببینیم در قسمت اسناد علاوه بر اسنادی که برای ان پروژه از پیوست شده ، اسن

 طرح مربوطه)پدر( بارگذاری شده است نیز قابل دسترسی و مشاهده است. 

 داده ها اکسلی ورود-2-4-4

برخلاف بازدید که به صورت موردی و تک تک معمولا در محل بازدید انجام می شود، اضافه کردن طرح 

نه لذا قابلیتی در ساما .شودت انبوه به یکباره وارد سامانه به صور با توجه به تعداد زیاد آن بهتر استو پروژه 

   نمود. واردبه یکباره از طریق اکسل را  (/ بازدید ی طرح )پروژهوجود دارد که می توان از طریق اکسل داده ها

 برای این منظور در صفحه اصلی سامانه ساطع از لینک تبادل داده وارد می شویم.
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11) 

 

 ی سامانهلینک تبادل داده در صفحه اصل 22 -2شکل

پس از کلیک روی تبادل داده وارد صفحه زیر میشویم که میتوان براسا اینکه برای کدام بخش طرح ، 

 پروژه یا بازدید داده وارد کنیم از منو سمت راست انتخاب می کنیم. 

 

 تبادل داده 21 -2شکل

 

می  اقدام "ورود اکسلی طرح ها"به عنوان مثال می خواهیم برای طرح، داده اکسلی وارد کنیم ، از تب 

 نماییم. 
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16) 

 

 اکسلی و مرحله انتخاب جدول برد درون بخش 21 -2شکل

 

 :است زیر مرحله 1 شامل بارگزاری

o جدول انتخاب 

o درونبرد تنظیمات 

o فایل انتخاب 

o وضعیت 

 

 جدول انتخاب -0

 .کنید انتخاب را موردنظر جدول ،"جدول انتخاب" قسمت از ، شده طراحی جداول بین از

 درونبرد تنظیمات -1

 درونبرد عدم" و "خطاها از کردن نظر صرف و صحیح اطلاعات درونبرد" یگزینه 2 از یکی مرحله، این در

 :نمایید کلیک "بعدی" گزینه روی و انتخاب را "خطا با مواجه در کدامهیچ
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17) 

 

 

 اکسلی برد درون در تنظیمات مرحله: 21 -2شکل

 فایل انتخاب-1

 تمپلیت در را خود اطلاعات سپس و کرده دانلود را "بارگزاری تمپلیت" ابتدا فایل، انتخاب مرحله در

 .نمایید کلیک "درونبرد" گزینه روی و بارگزاری را خود فایل اکسل، تکمیل از بعد. دهید قرار موجود

 

 اکسلی برد برون در فایل انتخاب مرحله: 21 -2شکل

 

 تمپلیت در را خود اطلاعات سپس و کرده دانلود را "بارگزاری تمپلیت" ابتدا فایل، انتخاب مرحله در

دانلود  . براینمایید کلیک "درونبرد" گزینه روی و بارگزاری را خود فایل اکسل، تکمیل از بعد. دهید قرار موجود

 تمپلیت روی لینک تمپلیت بارگذاری کلیک کنید.
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18) 

 

 لینک تمپلیت بارگزاریی دانلود تمپلیت بارگزاری، پس از کلیک رو 21 -2شکل

 

فایل تکمیل شده را فرابخوانید   Browseپس تکمیل فایل تمپلیت و ذخیره  آن، در مرحله بعد از قسمت 

 و سپس گزینه درونبرد را انتخاب نمایید.

 

 انتخاب فایل حاوی اطلاعات در تمپلیت 21 -2شکل
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19) 

 

 : مرحله وضعیت )فرآیند درونبرد موفق(21 -2شکل

، مرحله وضعیت به صورت شکل زیر نمایان در صورت وجود خطا در مرحله انتخاب فایل و درونبرد

 شود:می

 

 

 مرحله وضعیت )فرآیند درونبرد ناموفق( 11 -2شکل

فایل را  "درونبرد جدید"در صورت مشاهده خطا، فایل اكسل خود را بررسی كرده و مجدد از طریق گزینه 

 بارگزاری كنید.

ورود اكسلی داده های پروژه و بازدید هم به همین ترتیب خواهد بود.  روال كار برای
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    داشبورد مدیریتی -2-5

این  ازجمله داشبورد مدیریتی شامل نمودار هایی از شاخص های مختلف از وضعیت پروژه ها می باشد.

ت ، وضعیاکندگی ، نوع و وضعیت اجرا، پرشاخص ها شامل تعداد پروژه ها ، کیفیت پروژه، پیشرفت فیزیکی

 بازدید و ... می باشد.

فرض نمودار ها کلیه اطلاعات وارد شده در سامانه)سراسری( را در بر میگیری که کاربر با به صورت پیش

استفاده از ابزار انتخابگر می تواند بر حسب نیاز و هدف مورد نظر، برای محدوده خاص، یا تقسیمات کشوری 

گزارشی را دریافت و مشاهده نماید و خروجی را با کل اطلات مقایسه و خاص یا شخص حقوقی مورد نظر ، 

 تحلیل نماید.
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 داشبورد مدیریتی 11 -2شکل
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 انتخابگر فضا-2-5-7

در انتخابگر فضا می توان براسا موقعیت مکانی اطلاعات پروژه هارا فیلتر نمود. برای این منظور دو روش 

 وجود دارد:

 ترسیم محدوده درنقشه جستجو بر اساس  الف(

می توان از قسمت نقشه و با استفاده از ابزار ترسیم ، محدوده ای را که میخواهیم برای پروژه های موجود  

)که در تصویر زیر در   فیلتر دکمهدر آن محدوده خروجی نمودار بگیریم روی نقشه مشخص کنیم و سپس 

ت( را کلیک می نماییم تا فیلتر انجام شود و نمودار مرتبط با محدوده انتخاب زیر نقشه با فلش مشخص شده اس

 شده در کنار نمودار های قبلی نمایان شود.

 

 

 انتخابگر فضا 12 -2شکل

در نمودار ترسیم شده مطابق شکل در کنار نمودار های سرسری برای محدوده مورد نظر نیز نمودار 

ترسیم شده است. با حرکت اشاره گر روری هر دوره زمانی بر روی نمودار مقادیر مربوط به هر فیلد در آن دوره 

ت راهنمای نمودار روی عنوان زمانی ظاهر می شود.  برای پنهان کردن هر خط در نمودار ، کافی است در قسم

 آن کلیک نمایید تا خط مربوط به آن در نمودار پنهان شود. 

در نمودار زیر پراکندی پروژه ها از نظر منطقه ای ،شهری و روستایی  در سالهای مختلف نمایش داده 

 شده است.
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 ب( جستجوی تقسیمات کشوری

که  (2)فلش شماره سیمات کشوری وجود دارددر تصویر قبل در پایین نقشه کادری با نام جستجوی تق

 جستجو را انجام داد.  (شهرستان، بخش، شهر و روستا) تقسیمات کشوری می توان برحسب عنوان

ای نمودار ه( ، پس از تایپ عنوان مورد نظر و انتخاب از لیست ظاهر شده و انتخاب دکمه فیلتر)

 ی ظاهر خواهد شد.ن جزء تقسیمات کشورمربوط به پروژه های موجود در آ

 

 

 نمودار شاخص پراکندگی 11 -2شکل
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 انتخابگر اشخاص-2-5-2

در این بخش بر اساس اشخاص حقوقی مانند دستگاه اجرایی مرنبط با طرح های عمرانی می توان 

پروژه های مرتبط به آموزش گزارشگیری را انجام داد. به عنوان مثال میتوان از کادر جستجوی اشخاص حقوقی 

 و پرورش یا جهاد کشاورزی را جستجو و گزارش گیری نمود.

 

 انتخابگر اشخاص 11 -2شکل

 

 انتخابگر فعالیت-2-5-9

 داد انجام را گزارشگیری توان می فعالیت و کد ایسیک اساس بر بخش این در

 

 انتخابگر فعالیت 11 -2شکل

.
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    مدیر یار -2-6

 جرائیا دستگاه وضعیت هر به توانند می مسئول مدیران سایر و استان ارشد این سیستم مدیران اجرای با

 .باشند داشته دسترسی ها پروژه مناسب اجرای خصوص در

 برخط به صورت تا دهد قرار مدیر اختیار در را نیاز مورد اطلاعاتی لایه های است قادر این زیرسیستم

 یابد آگاهی می باشد، اجرا آن درحال در پروژه که سرزمینی وضعیت از و نموده گذاری هم روی را پروژه ها

 اطلاعات دریافت همچنین بازدید، مورد پروژه ه ای آخرین وضعیت و سامانه در شده ثبت های پروژه جستجوی.

ن ای پرکاربرد ویژگیهای از بازدید آخرین اطلاعات و پروژه مشخصات طرح، مشخصاتبخش  سه در آن ای بودجه

 باشد. می زیرسیستم

 لینک دانلود اپلیکیشن اندروید طرح های عمرانی و راهنمای نصب آن در این بخش قرار دارد.

 

بخش های بعدی مربوط به میزکار و اقداماتی که به عنوان پیشنیاز ایجاد طرح و پروژه لازم است توسط 

ها در ادامه در این مباحث ، این بخش  دخیل  کمتر کاربران تعداد مدیر یا ادمین سامانه انجام شود و به دلیل 

 در پایان گزارش قرار گرفته است. و 
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16) 

    ...(و فصل،برنامه امور،)دولت عملکردهای بندی طبقه افزودن -2-1

طبقه بندی عملکردهای لازم به توضیح است که با توجه به اینکه بعضی از سالها کد ها یا عناوین 

ه برای هرسال در صورت تغییر ورژن، ورژن جدید دچار تغییر می شوند لازم است ک )امور، فصل،برنامه و...(دولت

 ثبت گردد.در سامانه 

با توجه به اینکه برای طرح های عمرانی فیلد طبقه بندی عملکرد دولت یک فیلد ضروری می باشد لازم 

است ابتدا این قسمت انجام شود و سپس طرح ها و پروژه های مربوط به یک سال وارد سامانه شود در غیر این 

ر صفحه مربوط به طرح، ورود طرح با مشکل صورت در هنگام درونبرد اکسلی طرح ها یا افزودن به صورت تکی د

 مواجه خواهد بود.

ر را کازینه میزکار از پنل کاربری وارد قسمت سرپرستی تارگاه می شویم و گورود به بخش میزبرای 

 انتخاب می کنیم.

 

 مسیر میزکار در پنل کاربری  11 -2شکل

 

 را انتخاب می کنیم. فعالیتگزینه   زیر ساخت انسان،فضا،فعالیت پس از ورود به صفحه میزکار از بخش
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17) 

 

 زیرساخت انسان، فضا، فعالیت 11 -2شکل

 

پس از ورود به بخش فعالیت، از قسمت طبقه بندی عملکرد دولت ، پس از کلیک روی قسمت افزودن، 

 گزینه درونبرد طبقه بندی عملکرد دولت را انتخاب می کنیم. 

 

 ورود اکسلی طبقه بندی عملکرد دولت 11 -2شکل

 درونبرد عدم" و "خطاها از کردن نظر صرف و صحیح اطلاعات درونبرد" یگزینه 2 از یکی مرحله، این در

 :نمایید کلیک "بعدی" گزینه روی و انتخاب را "خطا با مواجه در کدام هیچ
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18) 

 

 مرحله تنظیمات در درون برد اکسلی 11 -2شکل

 

 تمپلیت در را خود اطلاعات سپس و کرده دانلود را "بارگزاری تمپلیت" ابتدا فایل، انتخاب مرحله در

دانلود  . براینمایید کلیک "درونبرد" گزینه روی و بارگزاری را خود فایل اکسل، تکمیل از بعد. دهید قرار موجود

 تمپلیت روی لینک تمپلیت بارگذاری کلیک کنید.
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19) 

 

 دانلود تمپلیت بارگزاری 11 -2شکل

 

فایل تکمیل شده را فرابخوانید   Browseپس تکمیل فایل تمپلیت و ذخیره  آن، در مرحله بعد از قسمت 

 و سپس گزینه درونبرد را انتخاب نمایید.

 

 انتخاب فایل حاوی اطلاعات در تمپلیت 11 -2شکل
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11) 

 

 

 درونبرد موفق( : مرحله وضعیت )فرآیند12 -2شکل

در صورت وجود خطا در مرحله انتخاب فایل و درونبرد، مرحله وضعیت به صورت شکل زیر نمایان 

 شود:می

 

 

 مرحله وضعیت )فرآیند درونبرد ناموفق( 11 -2شکل

فایل را  "درونبرد جدید"طریق گزینه در صورت مشاهده خطا، فایل اكسل خود را بررسی كرده و مجدد از 

بارگزاری كنید.
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10) 

 شخص حقوقی و حقیقی به سامانه افزودن -2-8

با توجه به اینکه برای طرح های عمرانی دستگاه مجری و بهره بردار وجود دارد ، برای هر دستگاه در 

ه دستگاه های قابل انتخاب بسامانه یک شخص حقوقی ایجاد میشود که پس از ایجاد  نام این دستگاه در لیست 

عنوان مجری یا بهره بردار در هنگام ورود طرح عمرانی قرار خواهد گرفت. لازم به ذکر است در صورتی که یکی 

از دستگاه مجری یا بهره بردار یک طرح در سامانه ایجاد نشده باشد دز هنگام درونبرد اکسلی طرح ها یا افزودن 

 طرح، ورود طرح با مشکل مواجه خواهد بود.به صورت تکی در صفحه مربوط به 

 برای ایجاد شخص در سامانه طبق مراحل زیر عمل می کنیم:

ر را کازینه میزکار از پنل کاربری وارد قسمت سرپرستی تارگاه می شویم و گورود به بخش میزبرای 

 انتخاب می کنیم.

 

 میزکار در پنل کاربری 11 -2شکل

 

 از ورود به صفحه میزکار از بخش زیر ساخت انسان،فضا،فعالیت  گزینه اشخاص را انتخاب می کنیم.پس 
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11) 

 

 میزکار، اشخاص 11 -2شکل

از فرم باز شده اطلاعات مربوط به دستگاه ازجمله شناسه ملی ، تاریخ تاسیس و ... را وارد نموده و ذخیره می 

می توان تارگاه اختصاصی نیز ایجاد کرد. برای این منظور می توان در تصویر زیر از گزینه کنیم. برای اشخاص 

 تارگاه اقدام به ایجاد تارگاه نمود.

 

 

 افزودن شخص حقوقی 11 -2شکل

 

لازم به ذکر است با توجه  به  وجود کد دستگاه به عنوان اتصال دستگاه ها)اشخاص حقوقی( به داده های 

 طرح های عمرانی ، لازم است  پس از ایجاد شخص حقوقی ، کد دستگاه را در قسمت  مربوطه ثبت نمود. 

نجره ویرایشمطابق برای این منظور از قسمت اقدامات گزینه ویرایش، شخص را ویرایش نموده و در پ

 شکل از بخش کد شخص، کد دستگاه را اضافه می کنیم و ذخیره می نماییم.
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11) 

 

 ویرایش شخص ایجاد شده 11 -2شکل

 

 

 

 

افزودن کد دستگاه  11 -2شکل
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11) 

 زیر ساخت مدارک -2-3

پروژه در نمایش جزییات طرح و پروژه و بازدید ملاحضه شد امکان اضافه  همانطور که در بخش نظارت

کردن اسناد مختلف به پروژه ، بازدید و طرح وجود دارد. برای تعیین نوع اسناد و مشخص نمودن عناوین مورد 

 نظر برای اسناد باید از بخش زیر ساخت مدارک در میزکار این تقسیم بندی و ارتباط اسناد مشخص شود.

ر را کازینه میزکار از پنل کاربری وارد قسمت سرپرستی تارگاه می شویم و گورود به بخش میزبرای 

 انتخاب می کنیم.

 

 میزکار / پنل کابربری 11 -2شکل

 

 پس از ورود به صفحه میزکار از بخش پیکربندی  گزینه زیرساخت مدارک را انتخاب می کنیم. 

 

 

 زیرساخت مدارک -میزکار 11 -2شکل



 11  )ساطع(عمرانی های طرحراهنمای سامانه 

 

 

11) 

 انواع سند-2-3-7

در مرحله اول لازم است که نوع اسناد مورد نیاز را مشخص کنیم برای این منظور از تب انواع سند گزینه 

 افزودن نوع سند را انتخاب می کنیم.

 

 

 زیرساخت مدارک، انواع سند 11 -2شکل

 

نام نوع سند،  نام مورد نظر را وارد میکنیم به عنوان مثال تصویر، فایل ،   در فرم باز شده در فیلد

 نامه یا ....موافقت

در صورتی که برای سند مورد نظر فرمت خاصی مد نظر باشد که کاربر تنها باید آن فرمت از سند را 

و  pdf,doc,docsوارد می کنیم. به عنوان مثال بارگذاری کند در کارد پسوند های قابل پذیرش آن فرمت را 

 ... 

در صورتی که بخواهیم نوع سند در تاریخ مشخصی منقضی شود تیک منقضی شونده را فعال و تعداد روز 

 را مشخص میکنیم که پس از آن منقضی شود.

از  نموده و پسدر صورتی که برای سندی نمونه و فرم خاصی در نظر داریم که کاربر بتواند ان را دریافت 

را فعال می نماییم و فایل راهنما یا  "قالبدارای "تکمیل یا مشاهده اقدام به بارگذاری نماید لازم است تیک 

  برای کاربر قابل دریافت باشد. سند توسط کاربر این فایل تمپلیت را بارگذاری میکنیم تا در زمان افزودن

 به صورت پیشفرض غیر فعال است. "منقضی شونده"و  "قالبدارای "تیک 
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16) 

 

 فرم افزودن نوع سند 12 -2شکل

 ارتباط اسناد-2-3-2

اقدام می کنیم.پس از ایجاد انواع سند مورد نیاز در تب ارتباط اسناد از گزینه افزودن ارتباط اسناد   

 

 

 اسناد ارتباط 11 -2شکل
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17) 

 

 افزودن ارتباط سند 11 -2شکل

 

در پنجره باز شده  در فیلد  نام نوع سند، از بین انواع سندی که در مرحله قبل ایجاد شده یکی را انتخاب 

 می نماییم.  عنوان و نام فیلد را مشخص می کنیم. ضروری بودن و تکرار پذیر بودن را بر حسب نیاز انتخاب

 میکنیم.

 ل در لیست باز شده در صورتیادر فیلد شناسه کلاس،  کلاس مورد نظر را انتخاب می کنیم به عنوان مث

 که بخواهیم برای طرح، ارتباط سند ایجاد کنیم شناسه مربوط به طرح

(ir.nsdp.srp.satte.portlet.sattemanagement.model.ExecutivePlanرا انتخاب می )-

 کنیم)مطابق شکل زیر(.

 

https://satrax.mpo-es.ir/member/control_panel/manage?p_p_auth=KmCc44vD&p_p_id=srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=view&refererPlid=3271807&_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_redirect=https%3A%2F%2Fsatrax.mpo-es.ir%3A443%2Fmember%2Fcontrol_panel%2Fmanage%3Fp_p_auth%3DKmCc44vD%26p_p_id%3Dsrp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dmaximized%26p_p_mode%3Dview%26refererPlid%3D3271807%26_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_jspPage%3D%252Fhtml%252Fsrp-utility%252Fportlet%252Futilitymanagement%252Fview.jsp%26_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_toolbarItem%3Dview-required-document%26_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_keywords%3D%26_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_cur%3D1%26_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_delta%3D10%26_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_advancedSearch%3Dfalse%26_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_andOperator%3Dtrue&_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_requiredDocumentId=8&_srp_utility_utilitymanagement_WAR_UtilityManagementportlet_jspPage=%2Fhtml%2Fsrp-utility%2Fportlet%2Futilitymanagement%2Frequired-document%2Fedit.jsp
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18) 

 

 انتخاب شناسه کلاس  11 -2شکل

 

 اسناد موجود -2-3-9

اهده قابل مشباشد  شده در سامانه بارگذاری از طریق پرتلت های ساطع در این تب در صورتی که اسنادی

  خواهند بود.

 

 


